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REKISTERIEN NIMET

Tarjouspyyntorekisteri

REKISTERIEN KAYTTOTARKOITUS

Asiakkaiden yhteydenotot Veljekset Lehtinen Maalausliike Oy:n. Veljekset Lehtinen Maalausliikkeen
asiakasrekisteri osoitetietoja varten.

Asiakkaiden lahettamat yhteydenotot koskien tarjouspyynt6ja ja aliurakoitsijatarjouksia. Tieto
yhteydenotosta saadaan maalaus@veljekstelehtinen.com sahkdpostiin.

HENKILOTIETOJEN KASITTELYN PERUSTE

Henkilotietoja kasitellaan asiakkuuden ja muuhun asialliseen yhteyteen liittyvan suhteen hoitamiseen.

REKISTERIN TIETOSISALTO

Rekisteri sisaltaa seuraavia tietoja:

- tyokohteen yhteystiedot

- tyokohteen yhteyshenkilon nimi, puhelinnumero ja sahkdpostiosoite seka tydpaikka
- y-tunnus

- yksityishenkildiden nimi, puhelinnumero, séhkdpostiosoite ja kotiosoite



HENKILOTIETOJEN KASITTELY

Tarjouspyyntorekisterin tiedot antaa tarjousta pyytava. He tayttavat www.veljeksetlehtinen.com sivuilla
olevan yhteydenottolomakkeen. Taytetysta lomakkeesta tulee tieto maalaus@veljeksetlehtinen.com
sahkopostiin. Tarjouspyynto voi tulla myds suoraan sahkopostilla tai postitse. Sahkdposti valitetaan
edelleen tydnjohdolle ja siitd tehdadan merkinta tarjouspyyntolistaan. Tarvittaessa tyonjohto tulostaa
tarjouspyynnon kasittelya varten. Postitse tullut tarjous merkitdadn tarjouspyyntolistaan ja tyénjohto
kasittelee sen. Jos tarjousta ei tehdd, vastataan pyyntoon ja tiedot poistetaan rekisterista viikon kuluessa.
Jos tarjous tehdaan, niin sdilytetddn tiedot tarjouksesta asiakassuhteen syntymiseen asti, jolloin tiedot
siirretaan asiakasrekisteriin. Tai jos tarjousta ei hyvaksyta, sdilytetdan tiedot reklamaatioajan loppumiseen
saakka.

Veljekset Lehtinen Maalausliike Oy:ssa henkilotietoja paasee kasittelemaan vain siihen oikeutettu
tyontekija. Henkilotietoja kasittelevalle henkilolle on annettu ohjeet henkildtietojen kasittelytavasta ja
salassapitovelvollisuudesta sekd han on saanut siihen koulutusta.

HENKILOTIETOJEN KASITTELYN ULKOISTUKSET

Kotisivujen yllapidosta ja suojauksesta vastaa palveluntarjoaja.

HENKILOTIETOJEN KERAAMINEN

Tiedot saadaan, kun tarjouspyynndn tekija tai yhteydenottolomakkeen tayttdjan tallentaa tiedot
lomakkeelle ja |dhettda ne Veljekset Lehtinen Maalausliike Oy:lle.

HENKILOTIETOJEN LUOVUTTAMINEN

Henkilotietoja ei luovuteta ulkopuolisille.
Henkilotietoja ei luovuteta EU:n ulkopuolelle.

HENKILOREKISTERIN JA REKISTERITIETOJEN SAILYTTAMINEN, ARKISTOINTI JA HAVITTAMINEN

Tietoja sailytetdan ja arkistoidaan SharePointissa, jonne on paasy vain toimiston tyontekijoilla. Jos tarjousta
ei tehda, vastataan pyyntoon ja tiedot poistetaan rekisterista viikon kuluessa. Jos tarjous tehdaan, niin
sdilytetdan tiedot tarjouksesta asiakassuhteen syntymiseen asti, jolloin tiedot siirretdan asiakasrekisteriin.
Tai kielteisen paatoksen tullessa sailytetdan tiedot reklamaatioajan loppumiseen saakka.

Veljekset Lehtinen Maalausliike Oy poistaa yhteydenotot sahkdpostista, heti asian kasittelyn jalkeen.
Asiakirjat tulostetaan vain tarvittaessa ja paperitulosteet tuhotaan kadyton jalkeen.

REKISTEROIDYN INFORMONTI

Tyotilauksen yhteydessa kerrotaan tilaajalle. Kotisivuilla on tietosuojaselosteet.

REKISTEROIDYN TARKASTUSOIKEUS

Rekisteroidyn tulee ilmaista halunsa tarkistaa hanta koskevat tiedot. Pyynto esitetaan Mika Kiurulle
kirjallisesti. Pyydetyt tiedot noudettavissa paperisena tulosteena Veljekset Lehtinen Maalausliike Oy:n
toimistosta kuukauden kuluessa.



TIEDON KORJAAMINEN

Rekisteroidylla on oikeus vaatia oikaisemaan hanta koskevat epatarkat ja virheelliset tiedot huomioiden
tietojen kasittelyyn liittyvat tarkoitukset.

YRITYKSEN TIETOTURVA

Veljekset Lehtinen Maalausliike Oy:ssa henkilotietojen kasittelyssa otetaan huomioon luottamuksellisuus,
eheys, kaytettavyys ja vikasietoisuus.

Veljekset Lehtinen Maalausliike Oy:n tyontekijoitd, jotka tydoskentelevat henkilérekisteriasioiden kanssa
sitoo salassapitosopimus.

KASITTELYYN LITTYVAT RISKIT JA MAHDOLLINEN VAIKUTUSTENARVIOINTI

Vaikutustenarviointia ei tarvitse tehda.

TIETOTURVALOUKKAUKSISTA ILMOITTAMINEN

Jos tapahtuu henkildtietojen tietoturvaloukkaus, ilmoitamme siita ilman aiheetonta viivytysta ja
mahdollisuuksien mukaan 72 tunnin kuluessa sen ilmitulosta valvontaviranomaisille.

IImoitus tehdddan myos ilman aiheetonta viivytysta rekisteroidylle.

IImoitusta ei tarvitse tehda, mikali loukkauksesta ei todenndkoisesti aiheudu yksildiden oikeuksiin ja
vapauksiin kohdistuvaa riski.

TIETOSUOJAILMOITUKSEN MUUTTAMINEN

Veljekset Lehtinen Maalausliike Oy pidattda oikeuden muuttaa tata tietosuojaselostetta ilmoittamalla siita
sivuostollaan. Muutokset voivat perustua myos lainsddadannén muuttumiseen.

Tama tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 6.3.2023



